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Presente.-

A estas comisiones conjuntas de Normatividad, Responsabilidades y Sanciones, fue turnado
por la Directora de esta Dependencia un documento en el que se plantea la creacion del
Reglamento Interno del Centro de informatica “Mtro. Fernando Gonzdlez Sandoval” de la
Escuela Preparatoria No. 7, en consecuencia con fundamento en los numerales 81 fracciones | y
V de la Ley Organica, 173 del estatuto General, 80 fracciones | y I, 82 fraccién | ambos del
Estatuto Organico del Sistema de Educacién Media Superior, todos ellos de la Universidad de
Guadalajara, una vez revisado y discutido el mismo, estas comisiones tienen a bien poner a
consideracion del pleno de este drgano de gobierno, su aprobacion del reglamento en
comento.

TITULO PRIMERO
CAPITULO UNICO

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular el funcionamiento, tanto
administrativa asi como académico del Centro de Informatica “Mtro. Fernando Gonzdlez
Sandoval” de La Escuela Preparatoria No.7, y para tales efectos se deberd entender
reglamento: como la norma que complementa el contenido de una Ley; que en este caso es la
Ley Orgdnica, El Reglamento General, el Estatuto General de la Universidad De Guadalajara y
en general la normatividad universitaria aplicable.

TITULO SEGUNDO
CAPITULO |
DE LA INTEGRACION

Articulo 2.- El Centro de Informdtica “Mtro. Fernando Gonzdalez Sandoval” estara integrado por
cuatro responsables para los dos turnos y tendran las siguientes funciones:

Fraccion I: R.:alizar el inventario del material y equipo existente al término del calendario
escolar.

Fraccion II: Realizar y solicitar ante la administracion el material y equipo que sea necesario
para el buen funcionamiento del laboratorio al inicio y/o en cualquier momento del ciclo
escolar.

Fraccidn Ill: Solicitar ante la administracion el mantenimiento del equipo cuando sea necesario.
Fraccion IV: Vigilar las instalaciones, material y equipo para que se encuentre en condiciones
Optimas para el correcto funcionamiento del laboratorio.
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Fraccién V: Recibird capacitacion el profesor de nuevo ingreso, en la realizacién de las précticas
programadas.

Fraccion VI: Realizar y publicar la programacion del calendario de précticas para las Unidades
de Aprendizaje respectivas.

Fraccion VIII: Al inicio de cada practica, indicar las recomendaciones especificas que el alumno
debera observar para su seguridad, las de sus compafieros, equipo e instalaciones.

CAPITULO I

DEL FUNCIONAMIENTO

Articulo 3.- Para lograr éste los propdsitos deseados, se crea el presente reglamento para que
el alumno se concentre en la actividad y sin distracciones. En base a lo anteriormente
mencionado ;e estara a lo dispuesto en las siguientes Fracciones:

Fraccidn I: Se deberdn acomodar los alumnos por nimero de lista, si se reubica algin alumno
(por no funcionar el equipo o por algiin otro motivo) el profesor deberd anotar en su lista
cualquier cambio.

Fraccién II: Ningun alumno puede entrar ni estar en el aula si el profesor no estd presente.

Fraccién Ill: Se deber entrar al taller puntualmente y solamente el alumno en turno.

Fraccién IV: No se permite dentro de laboratorio ningun tipo de dispositivo electrénico como
celulares, cdmaras, i’pods etc.

Fracciéon V: No ingresar al centro de précticas hasta que lo indique su maestro o asesor y
utilizar unicamente el equipo que le ha sido asignado.

Fraccion VI: E| alumno deberd seguir al pie de la letra las indicaciones de su profesor.
Fraccién VII: Una vez iniciada la préctica sélo se podra salir del aula con la autorizaciéon del
profesor.

Fraccion VIII: Los alumnos deberdn dejar sus pertenencias en los estantes colocados para el
caso, al ingreso del aula, y solo se recogeran al salir de la misma.
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Fraccion IX: Se debe tener una correcta disciplina, hablar en voz baja, no levantarse de su lugar
sin la debida autorizacién, abstenerse de fumar, comer, beber, masticar chicle y evitar
deslizarse con su silla de un lado a otro.

Fraccion X: Se debe hacer uso correcto del equipo ya que los dafios por negligencia seran
sancionados. Con la reparacion y/o reposicion de los mismos, segun sea el caso.

Fraccion XlI: No esta permitido sentarse en las mesas de trabajo.

Fraccién XlI: Al terminar la clase se debera dejar la mesa de trabajo en condiciones de ser
utilizada de nuevo. Es necesario cerciorarse de haber cerrado la sesion utilizada durante el
trabajo.

Fraccion XllI: 56lo debe utilizarse el software indicado por el maestro.

Fraccién XIV: En caso de dudas acerca del manejo del equipo, se debe consultar con el profesor
o con el encargado.

Fraccion XV: No se permite jugar en las computadoras con software no autorizado.

Fraccidn XVI: En el tiempo de uso de la computadora, cada alumno es el tnico responsable del
buen funcionamiento de la misma.

Fraccion XVII: Revisa tu computadora antes de empezar a trabajar, si encuentras alguna
irregularidad, repodrtala con tu profesor o con el encargado en turno.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento interno del Centro de Informatica “Mtro. Fernando
Ill

Gonzdlez Sandoval” fue aprobado y sancionado por el H. Consejo de Escuela de la Preparatoria
No.7 el 05 de Noviembre de 2012.

SEGUNDO.-Se faculta al Director de la Escuela para que se ejecute el presente dictamen en los
términos del articulo 176 fraccion Il del Estatuto General de la Universidad de Guadalajara.

TERCERO.- Este ordenamiento entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el H.
Consejo de Escuela de la Preparatoria No.7.
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CUARTO.- La observancia de este reglamento interno es obligatoria para todos los integrantes
de la Comunidad Universitaria de la Escuela Preparatoria No.7.

Atentamente
“Piensa y Trabaja”
Zapopan, Jalisco a 05 de Novi bre de 2012
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