UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

SISTEMA DE EDUCACH

H. CONSEJO DE ESCUELA Dictamen P7/11/ 2012
Presente.-

A estas comisiones conjuntas de Normatividad, Responsabilidades y Sanciones, fue turnado
por la Direciira de esta Dependencia un documento en el que se plantea la creacion del
Reglamento Interno del Laboratorio de Idiomas de la Escuela Preparatoria No. 7, en
consecuencia con fundamento en los numerales 81 fracciones | y V de la Ley Orgéanica, 173 del
estatuto General, 80 fracciones | y Il, 82 fraccion | ambos del Estatuto Organico del Sistema de
Educacion Media Superior, todos ellos de la Universidad de Guadalajara, una vez revisado y
discutido el mismo, estas comisiones tienen a bien poner a consideracién del pleno de este
6rgano de gobierno, su aprobacidn del reglamento en comento.

REGLAMENTO INTERNO DEL LABORATORIO DE IDIOMAS DE LA
ESCUELA PREPARATORIA NO. 7

TITULO PRIMERO
CAPITULO UNICO

Articulo 1.-tl presente reglamento tiene por objeto regular el funcionamiento, tanto
administrativo asi como académico del Laboratorio de Idiomas de La Escuela Preparatoria No.7,
en virtud al propdsito de la unidad de aprendizaje, en donde el alumno desarrolla las cuatro
competencias del idioma extranjero: listening, speaking, reading and writing, para tales efectos
se debera entender reglamento: como la norma que complementa el contenido de una Ley;
que en este caso es la Ley Organica, El Reglamento General, el Estatuto General de la
Universidad De Guadalajara y en general la normatividad universitaria aplicable.

TITULO SEGUNDO
CAPITULO |
DE LA INTEGRACION

Articulo 2.- El laboratorio de Idiomas estard integrado por dos responsables para cada turno y
tendran las siguientes funciones:

Fraccién I: Realizar el inventario del material y equipo existente al término del calendario
escolar.

Fraccion Il: Realizar y solicitar ante la administracion, el material y equipo que sea necesario
para el buen funcionamiento del laboratorio, al inicio y/o en cualquier momento del ciclo
escolar.
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Fraccion IlI: Solicitar ante la administracidn el mantenimiento del equipo cuando sea necesario.
Fraccion IV: Vigilar las instalaciones, material Yy equipo para que se encuentre en condiciones
optimas para el correcto funcionamiento del laboratorio.

Fraccion V: Recibird Adiestramiento el profesor de nuevo ingreso, en la realizacién de las
practicas programadas.

Fraccion VI: Al inicio de cada préctica, indicar las recomendaciones especificas que el alumno
debera observar, su seguridad, las de sus compafieros, asi como del equipo e instalaciones.

CAPITULO Il
DEL FUNCIONAMIENTO

Articulo 3.- Para lograr este propdsito, se acondiciond con bocinas laterales, asi como mueble-
cabina para dos personas a fin de que el alumno se concentre en la actividad sin distracciones.
En base a lo anteriormente mencionado se observard lo estipulado en las siguientes Fracciones:

Fraccion I: Queda prohibido la introduccién al laboratorio; de bebidas, chicles, dulces o
cualquier tip; de comida o alimentos.

Fraccion II: No se permite el uso de plumas, crayones, plumones permanentes u otro objeto
para escribir que no sea lapiz o lapicera, con el fin de evitar dafio alguno al equipo y mobiliario
del laboratorio de idiomas.

Fraccién llI: Solo se permite tener sobre la mesa del mueble-cabina: libro, lapiz y (sélo a
solicitud del profesor) cuaderno.

Fraccion IV: Los celulares deberdn estar en modo SILENCIO, vy dentro de las mochilas...... En
caso de llamada entrante deberan solicitar permiso al profesor de salir del aula a contestar.

Fraccion V: Al alumno que se le observe rayando o maltratando el mueble-cabina asignado, se
le levantara reporte con el profesor, lo que ocasionara falta automdtica al laboratorio y reporte
por mal uso de instalaciones, asi como la reparacion del dafio causado, por parte de este.

Fraccion VI: En caso de que el laboratorio no presente la higiene requerida, el concejal tiene la
obligacién de reportar el hecho ante oficialia mayor, de lo contrario el grupo serd el
responsable y se le obligara a dejarlo en Optimas condiciones de uso.

Fraccion VII: Ante la falta de disciplina del grupo, el responsable de laboratorio tiene la facultad
para suspender la practica, lo que automéaticamente se reflejaria en 2 faltas generales.

Fraccién VIII: En caso de indisciplina, el personal encargado del laboratorio podra cancelar la
practica del alumno, el cual saldria sin asistencia y sin el sello del laboratorio que lo acredita
haber cumplido su préctica.
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CAPITULO Il
DEL PERSONAL ACADEMICO

Articulo 4.- Para los efectos del presente reglamento es personal académico el conjunto de
profesores y técnicos académicos que realizan las funciones de docencia, investigacion y
difusion previstas por este reglamento asi como por la Ley Orgdnica, El Estatuto General, y las
normas reglamentarias aplicables, y para los cuales se contemplan sus categorias, derechos y
obligaciones en los articulos 14 al 18 de la Ley Orgénica de la Universidad de Guadalajara y
relativas de la normatividad universitaria.

a) DE LOS PROFESORES

Fraccion I: Programar los turnos de practicas en el laboratorio personalmente y con la debida
anticipacion.

Fraccion Il: Acomodar a los alumnos por el nimero de lista (para facilitar control de la
asistencia y de la disciplina).

Fraccion lll: Solicitar con una semana de antelacién cualquier tipo de examen, debiendo
proporcionar la cantidad exacta de exdmenes a aplicar.

Fraccién IV: El profesor pasara personalmente por los exdmenes. (Firmar de recibido por los
mismos).

Fraccion V: La entrada a la practica de laboratorio debe ser puntual, en caso de pasar el tiempo
de tolerancia se dara por suspendida la misma.

Fraccion VI: Cada término de semestre, se les solicitara retirar el material acumulado durante
el mismo, de o contrario sera desechado. (Para evitar falta de higiene y contaminacidn visual).

Fraccion VII: Solicitar personalmente la grabadora al responsable del laboratorio de cada turno,
para su respectivo uso, asi como regresar la misma, en las condiciones que se le entregd.

Fraccidn VIII: Evita enviar a los alumnos a sacar material u objeto de los lockers.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento interno del Laboratorio de Idiomas fue aprobado vy
sancionado por el H. Consejo de Escuela de la Preparatoria No.7 el 05 de Noviembre de 2012.

SEGUNDO.-Se faculta al Director de la Escuela para que se ejecute el presente dictamen en los
términos del articulo 176 fraccién Il del Estatuto General de la Universidad de Guadalajara.
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TERCERO.- Este ordenamiento entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el H.
Consejo de Escuela de la Preparatoria No.7.

CUARTO.- La observancia de este reglamento interno es obligatoria para todos los integrantes
de la Comunidad Universitaria de la Escuela Preparatoria No.7.

Atentamente
“Piensa y Trabaja”
Zapopan, Jalisco a 05 de Noviembre de 2012
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