UNIVERSIDAD DE GQUADALAJARA

SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPE RIOR
ESCUELA PREPARATORIA NO. 7

H. CONSEJO DE ESCUELA Dictamen P7/04/2012/CPNRS
Presente. -
A estas comisiones conjuntas de Normatividad, Responsabilidades y Sanciones, fue turnado por la
Direct ora de esta Dependencia un documento con numero de oficio P7/185/2018 de fecha 2 de
julio de 2018, en el que se plantea el andlisis, actualizacién y modificacién del Reglamento Interno
del Laboratorio de Idiomas de la Escuela Preparatoria No. 7, en consecuencia con fundamento en
los numerales 81 fracciones | y V de la Ley Orgdnica, 173 del estatuto General, 80 fracciones | y Il
82 fraccion | ambos del Estatuto Orgdnico del Sistema de Educacién Media Superior, todos ellos de
la Universidad de Guadalajara, una vez revisado y discutido el mismo, estas comisiones tienen a
bien poner a consideracion del pleno de este 6rgano de gobierno, su aprobacién del reglamento en
comento.

TITULO PRIMERO

CAPITULO UNICO

Articulo L.-El presente reglamento tiene por objeto regular el funcionamiento, tanto administrativo
asi como académico del Laboratorio de Idiomas de La Escuela Preparatoria No.7, en virtud al
proposito de la unidad de aprendizaje, en donde el alumno desarrolla las cuatro competencias del
idioma extranjero: listening, speaking, reading and writing, para tales efectos se debera entender
reglamento: como la norma que complementa el contenido de una Ley; que en este caso es la Ley
Orgdnica, el Estatuto General de la Universidad De Guadalajara y en general la normatividad
universitaria aplicable.
TITULO SEGUNDO
CAPITULOI

DE LA INTEGRACION

Articulo 2.- El laboratorio de Idiomas estard integrado por dos responsables para cada turno y
tendrdn las siguientes funciones:

Fraccion |: Realizar el inventario del material y equipo existente al término del calendario escolar

Fraccion I1: Realizar y solicitar ante la administracion, el material y equipo que sea necesario para el
buen funcionamiento del laboratorio, al inicio y/o en cualquier momento del ciclo escolar.

Fraccion Ill: Solicitar ante la administracion el mantenimiento del equipo cuando sea necesario.
Fraccién IV: Vigilar las instalaciones, material y equipo para que se encuentre en condiciones
optimas para el correcto funcionamiento del laboratorio.

Fraccién V: Recibira Adiestramiento el profesor de nuevo ingreso, en la realizacién de las practicas
programadas.

Fraccion VI: Al inicio de cada prdctica, indicar las recomendaciones especificas que el alumno
debera okservar, su seguridad, las de sus compafieros, asi como del equipo e instalaciones.
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CAPITULO I
DEL FUNCIONAMIENTO

Articulo 3.- Para lograr este propdsito, se acondiciond con bocinas laterales, asi como mueble
cabina para dos personas a fin de que el alumno se concentre en la actividad sin distracciones. En
base a lo anteriormente mencionado se observara lo estipulado en las siguientes Fracciones:

Fraccién I: Queda prohibido la introduccién al laboratorio; de bebidas, chicles, dulces o cualquier
tipo de comida o alimentos, ni cigarros

Fraccion Il: No se permite el uso de plumas, crayones, plumones permanentes u otro objeto para
escribir que no sea lapiz o lapicera, con el fin de evitar dafio alguno al equipo y mobiliario del
laboratorio de idiomas.

Fraccion lll: Solo se permite tener sobre la mesa del mueble-cabina; libro, lapiz y (sdlo a solicitud
del profesor) cuaderno.

Fraccion IV: Los celulares deberan estar en modo SILENCIO, y dentro de las mochilas...... En caso de
llamada entrante deberdn solicitar permiso al profesor de salir del aula a contestar,

Fraccion V: Al alumno que se le observe rayando o maltratando el mueble-cabina asignado, se le
levantara reporte con el profesor, lo que ocasionara falta automatica al laboratorio y reporte por
mal uso de instalaciones, asl como la reparacion del dafio causado, por parte de este.

Fraccion VI: En caso de que el laboratorio no presente la higiene requerida, el concejal tiene la

obligacion de reportar el hecho ante oficialia mayor, de lo contrario el grupo serd el responsable y
se le obligara a dejarlo en éptimas condiciones de uso.

Fraccion VII: Ante la falta de disciplina del grupo, el responsable de laboratorio tiene la facultad
para suspender la practica, lo que automaticamente se reflejaria en 2 faltas generales.

Fraccion VIII: En caso de indisciplina, el personal encargado del laboratorio podrad cancelar 14

practica del alumno, el cual saldria sin asistencia y sin el sello del laboratorio que lo acredita haber

cumplido su practica.

FRACCION IX: Cualquier anomalia que se presente, deberd inmediatamente reportarla al profesor
0 responsable del |ab0rat0r|o
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FRACC!ON X. Las perteneuas personales seran responsab|l|dad de Ios alumnos

. por las comisiones conjuntas

normatividad

FRACCION XI. El horario de servicio sera de 7:00 a 20:00 hrs. de lunes a viernes.
CAPITULO 111
DEL PERSONAL ACADEMICO
Articulo 4.- Para los efectos del presente reglamento es personal académico el conjunto de
(// profesores y técnicos académicos que realizan las funciones de docencia, investigacion y difusion
previstas por este reglamento asi como por la Ley Organica, El Estatuto General, y las normas
reglamentarias aplicables, y para los cuales se contemplan sus categorias, derechos y obligaciones

en los articulos 14 al 18 de la Ley Organica de la Universidad de Guadalajara y relativas de |
normatividad universitaria. ///a/?
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a) DE LOS PROFESORES

Fraccion I: Programar los turnos de practicas en el laboratorio personalmente y con la debida

anticipacion.

Fraccion Il: Acomodar a los alumnos por el nimero de lista (para facilitar control de la asistencia y

de la disciplina).

Fraccion 1lI: Solicitar con una semana de antelacion cualquier tipo de examen, debiendo

proporcionar la cantidad exacta de examenes a aplicar.

Fraccion IV: El profesor pasara personalmente por los examenes. (Firmar de recibido por los

mismos).

Fraccién V: La entrada a la practica de laboratorio debe ser puntual, en caso de pasar el tiempo de

tolerancia se dara por suspendida la misma.

Fraccidn VI: Al término de semestre, se solicitard retirar el material acumulado durante el mismo,

de lo contrario sera desechado. (Para evitar falta de higiene y contaminacion visual).

\Fraccién VII: Solicitar personalmente la grabadora al responsable del laboratorio de cada turno,
para su respectivo uso, asi como regresar la misma, en las condiciones que se le entregé.

Fraccion VIII: Evita enviar a los alumnos a sacar material u objeto de los lockers.

CAPITULO IV
DE LAS RESPONSIBILIDADES, SANCIONES
NORMAS DE SEGURIDAD
/ > le fecha 21 de agosto de 2018. por las
LE { Conse 1O de £scuela
ARTICULO 5 Queda prohlbldo a los usuarios que utilicen eI laboratorio para otros fines a los
destinados y cuando por dolo o descuido maltraten o destruyan el equipo, mobiliario, deterioro,
pérdida o rotura del material utilizado seran responsables de la reparacién del dafio ocasionado y
seglin sea el caso serdn sancionados de acuerdo con lo estipulado en la normatividad universitaria.
ARTICULO 6.- Deberan cumplir los usuarios las normas de seguridad, establecidas por la unidad de
proteccion civil de la Escuela Preparatoria No. 7 y demas aplicables en materia de proteccién civil.
ARTICULO 7.- El no cumplimiento con lo establecido en los articulos anteriores, serdn sancionados
de acuerdo con la normatividad universitaria.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente reglamento interno del Laboratorio de Idiomas fue aprobado y sancionado
por el H. Consejo de Escuela de la Preparatoria No. 7 el 21 de agosto de 2018.

SEGUNDO.-Se faculta al Director de la Escuela para que se ejecute el presente dictamen en los
términos del articulo 176 fraccidn |l del Estatuto General de la Universidad de Guadalajara.
TERCERO.- Este ordenamiento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el H. Consejo
de Escuela de la Preparatoria No. 7.

CUARTO.- La observancia de este reglamento interno es obligatoria para todos los integrantes de la
Comunidad Universitaria de la Escu/e/Ia Preparatoria No. 7.
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Mediante Oficio No. P7/185/2018 de fecha 02 de julio de 2018, girado a las comisiones de
Normatividad, Responsabilidades y sanciones del H. Consejo de Escuela, por la C. Presidenta
Mtra. Maria Arcelia Lépez Miranda del Organo de Gobierno Referido, se procedié a analizar,
actualizar y modificar el presente reglamento
Atentamente
"Piensa y Trabaja" 7
Zapopan, Jalisco a 21 de agostd.
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Ana Isabel Escalante Corona
Consejero Alumno
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