UNIVERSIDAD DE (GUADALAJARA
SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

ESCUELA PREPARATORIA NO. 7
H. CONSEJO DE ESCUELA Dictamen P7/06/2018CPNRS
Presente. -

A estas comisiones conjuntas de Normatividad, Responsabilidades y Sanciones, fue turnado por la
Directora de esta Dependencia un documento con numero de oficio P7/185/2018 de fecha 2 de
julio de 2018, en el que se plantea el analisis, la actualizacién y modificacién del Reglamento
Interno de la Escuela Preparatoria No. 7, en consecuencia con fundamento en los numerales 81
fracciones | y V de la Ley Orgdnica, 173 del estatuto General, 80 fracciones |y I, 82 fraccién | ambos
del Estatuto Orgdnico del Sistema de Educacién Media Superior de la Universidad de Guadalajara,
una vez revisado y discutido el mismo, estas comisiones tienen a bien poner a consideracién del
pleno de este 6rgano de gobierno, su aprobacion del reglamento en comento.

REGLAMENTO INTERNO DE LA ESCUELA
PREPARATORIA No.7
TITULO PRIMERO
CAPITULO UNICO

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular el funcionamiento, tanto
administrativo, asi como académico de la comunidad universitaria de La Escuela Preparatoria No.7,
y para tales efectos se deberd entender reglamento: como la norma que complementa el contenido
de una Ley; que en este caso es la Ley Organica, El Reglamento General, el Estatuto General de la
Universidad De Guadalajara y en general la normatividad universitaria aplicable.

TITULO SEGUNDO
CAPITULO |
DE LA INTEGRACION
Articulo 2.- La Escuela se compone con los 6rganos siguientes

A) Consejo De Escuela, el cual se define, integra y funciona en los términos de los
articulos 80 y 81 de la Ley Orgdnica de la Universidad De Guadalajara y demas
aplicables, de igual forma con fundamento en el 173 del Estatuto General de la
Universidad De Guadalajara, el consejo podrd sesionar en pleno y en comisiones las
cuales seran permanentes y especiales.

B) Colegio Departamental, segtn lo dispone el articulo 83 de la Ley Orgénica de la

Universidad, LOS COLEGIOS DEPARTAMENTALES de Escuela son los organos

académicos responsables de coordinar las actividades docentes de investigacion vy

difusion de los DEPARTAMENTOS, estdn facultados para el disefio, ejecucion y

evaluacion de los planes y programas académicos, de conformidad con las politicas
institucionales de desarrollo y los programas operativos correspondientes.
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CAPITULO I
DE LOS ALUMNOS

Articulo 3.- Para los efectos del presente reglamento deberé entenderse como alumno de la
Preparatoria nimero No. 7, toda aquella persona que cumpliendo con los requisitos que establece
la legislacion universitaria, hayan sido admitidos por las autoridades competentes y para los cuales
se contemplan sus derechos y obligaciones en los preceptos 20 y 21 de la Ley Orgdnica de la
Universidad de Guadalajara y aplicables de la normatividad universitaria vigente.

Articulo 4.- Los alumnos de la preparatoria No. 7, su primer dia de clases recibiran sus aulas y
mobiliario en buenas condiciones, las instalaciones deberan ser regresadas por el concejal del grupo
al final del semestre en igual estado de conservacién, siendo estos responsables del moderado y
buen uso de los mismos, asi mismo deberan disponer de un ambito fisico adecuado y completo en
cuanto a instalaciones, contar con los anexos necesarios asi como higiénicos y estéticos, todo ello
COMo una constante invitacion al estudio.

Articulo 5.- Solicitar y respetar los criterios de evaluacion de cada Unidad de Aprendizaje
establecidos por su profesor al inicio del semestre, segtn lo disponen los articulos 8, 9 y aplicables
del Reglamento General de Evaluacién y Promocién de Alumnos de la Universidad de Guadalajara.
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Articulo 6.- Inconformidades en procesos de evaluacion, los alumnos inconformes deberdn, en su
caso, solicitar por escrito y de manera justificada, la revisién del resultado de su evaluacién oensu
defecto, un examen al jefe del departamento que tenga a su cargo la Unidad de Aprendizaje que se
trate o al titular de la Escuela, cuando se considere que se ha cometido un error en su calificacion,
para la interposicion de la revision se contara con un plazo de tres dias habiles siguientes en que
fueron publicados o notificados los resultados de la evaluacién o examen. Segln lo dispone el
articulo 49, del Reglamento General de Evaluacién y Promocién de Alumnos

Parrafo reformado de acuerdo al acta de fecha 01 de octubre de 2015, por las comisiones conjuntas

lidades del H. Consejo de Escuela

de normatividad, responsabi
Articulo 7.- Es obligacion del alumno asistir puntualmente a su aula de clase con una tolerancia
mdxima de 15 minutos, después tendra falta y en su caso el profesor sera el que a su criterio
autorizara o negara el ingreso a los alumnos que lleguen tarde. De ninguna manera se pondran
retardos solo asistencia o falta y en su caso justificacion de la misma.
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nado de acuerdo al acta de fecha 29 de septiembre de 2015, por las comisiones
conjuntas de normatividod, fes del H. Consejo de Escuelc

Articulo 8.- Cuando un profesor no se presente a su hora clase, deberan los alumnos enterar de
esta situacion a un técnico académico asignado en esa area, el cual, de inmediato lo hara saber al
Colegio Departamental para que esta envié personal suplente para continuar con el programa
establecido, en caso de no haber personal disponible en dicho Colegio Departamental, y en un
término de 30 minutos los alumnos, deberdn desalojar el aula.
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Parrafo

reformado de acuerdo al acta de fecha 29 de septiembre de 2015, por las comisiones
de normatividad, responsabilidades del H. Consejo de Escuela
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Articulo 9.- Es obligacién del alumno ingresar al aula, laboratorio o taller con la vestimenta
adecuada, equipo y material personal requerido, por lo que queda estrictamente prohibido
interrumpir una clase para pedir en préstamo batas, calculadoras, trabajos y la entrega de estas. El
alumno deberd en su caso solicitar a la administracién de la Escuela permiso por escrito para
interrumpir las clases y este serd otorgado con la precedente plena justificacion de este a criterio de
las autoridades mencionadas.

Articulo 10.- La realizacion de eventos estd supeditada a obtener la autorizacién de la
administracion entiéndase esta; director, secretario, oficial mayor.

Articulo 11.- Los alumnos a los que se les haya aplicado un examen no podran permanecer afuera
de su aula o en los pasillos de las escaleras, ninglin otro alumno podré estar en los pasillos
barandales o corredores.

Articulo 12.- Queda estrictamente prohibido sentarse y subirse sobre los barandales, escritorios, o
paletas de las butacas, igualmente queda prohibido sentarse o acostarse en los pasillos de la
escuela.

Articulo 13.- Durante los cambios de clase, los alumnos deben esperar a su profesor dentro del
aula, si este no llegare estardn a lo dispuesto por el articulo 8 del presente reglamento.

Articulo 14.- El ingreso y egreso de las aulas deberd ser siempre en silencio y con respeto por los
demas alumnos que aln contindan en clase, durante el desarrollo de la clase queda estrictamente
prohibido el uso de celulares, ipod, y en general cualquier aparato que por su naturaleza y
funcionamiento distraiga la atencién del alumno, como queda prohibido también realizar trabajosy
tareas de otras Unidades de Aprendizaje, y escuchar musica o maquillarse etc.
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Artlcuio 15.- Para que un grupo compieto abandone eI aula de clases suspendiendo sus labores
académicas del dia, se requiere autorizacién de la administracién de la Escuela o al llamado del
timbre de emergencia y en su caso cuando el profesor asi lo indique por considerarlo pertinente.
Articulo 16.- Queda prohibido deteriorar el mobiliario, no balancearse sobre el mismo, no rayar, no
grafitear, no plaquear, no romper, no aventar, caso contrario seran los propios alumnos quien lo
arreglen, y en caso de encontrar algun desperfecto en el mobiliario deberan reportarlo al técnico
académico del drea que le corresponda en los primeros minutos del turno al que se asiste

Articulo 17.- Queda estrictamente prohibido jugar en los salones, en caso de ocasionar un dafio
seran los alumnos responsables de la reparacion de este en un término que serd de tres dias
habiles.

Articulo 18.- Los alumnos deben respetar y dar un uso adecuado a las instalaciones y equipo de la
escuela, responsabilizindose de mantener las areas limpias y en orden, no consumir alimentos en
las aulas y queda estrictamente prohibido fumar en ellas, biblioteca, laboratorios, oficinas o
auditorio y en general dentro de las instalaciones de la escuela preparatoria.

Articulo 19.- Cada alumno es directamente responsable de la basura que genere y deberd de
colocarla en los depdsitos que para tal efecto se han instalado. Deberan evitar arrojar cualquier
tipo de papel, algodon, toallas sanltanas a Ias tazas del bafio, en caso de tirar basura 0 desacatar
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Articulo 20.- Es un derecho de los alumnos recibir su credencial que los acredita como miembros de
la preparatoria nimero No.7 de la Universidad De Guadalajara, y portarlo es requisito indispensable
para ingresar al interior de esta dependencia, y una obligacién tener dicha credencial siempre a la
vista.

Articulo 21.- Es derecho de los alumnos que se les nombre lista de asistencia, para el caso de no

aparecer en ellas deberdn dirigirse a la Oficialia mayor para resolver de ser posible, la situacién en la
que se encuentra.
Parrafo reformado de acuerdo af acta de fecha 01 de octubre de 2015, por las comisiones conjuntas
de normatividad, responsabilidades del H. Consejo de Escuela
Articulo 22.- Queda prohibido en el interior de la Escuela todo tipo de juegos de azar (volados,
cartas, rayuela, peleas, etc.) Asi como prohibido es ensayar cualquier tipo de actividades extra
clases en el aula tales como (tablas gimnésticas, teatro, musica, bailables, etc.)
Articulo 22 bis.- Queda prohibido en el interior de la prepa todo tipo de actividad y/o juegos
extremos (Parkour, técnicas basicas como Recepciones: recepcion basica,con rodada, de un salto de
precision, de salto de brazo, en rama. Desplantes: speed o pasavallas, a dos manos, ladron, 180 o
cambio, money o gato, Kong o salto del gato, doble Kong,reverso, a una mano, rompemunfecas o
dash, underbar o bajo de valla, lazy o lateral. Saltos: de precision, distencion, de brazo, medio salto
de brazo, de longuitud, de fondo, de ledn. Otros: pasa-murallas o Wall run, grimpeo (grimpear en
parkour). Plancha, liberado, tic-tac, balanceo, lache, equilibrio, movimiento cuadrdpedo, 360°, 360°
|nvert|do gnmpeo—gato rompe-mufiecas, acrobauas en patineta, patines, bicicletas,etc.)

adecu “uer fecha 29 de septiembre de 2015, por los comisiones
/ fel H. Consejo de Escuela
Artlculo 23.- Los alumnos deberan utilizar lenguaje respetuoso hacia los profesores, entre pares, y
hacia las autoridades colegiadas y administrativas de esta Escuela y a la comunidad en general, asi
mismo deberdn de observar una conducta adecuada a la moral y a las buenas costumbres, en el
interior de este plantel educativo.

1sabilidades d

CAPITULO Il
DEL PERSONAL ACADEMICO

Articulo 24.- Para los efectos del presente reglamento es personal académico el conjunto de
profesores y técnicos académicos que realizan las funciones de docencia, investigacion y difusion
previstas por este reglamento asi como por la Ley Organica, El Estatuto General, y las normas
reglamentarias aplicables, y para los cuales se contemplan sus categorias, derechos y obligaciones
en los articulos 14 al 18 de la Ley Orgénica de la Universidad de Guadalajara y relativas de la
normatividad universitaria.

a) DE LOS PROFESORES

Articulo 25.- Es obligacion del profesor cumplir con el horario establecido por la Universidad De
Guadalajara y la Escuela Preparatoria No.7. Respecto a la puntualidad y tolerancia el profesorado
debera ser puntual en su jornada laboral y en casos eventuales cuenta con una tolerancia maxima
de 15 quince minutos para ingresar al aula a impartir su clase. En cuanto a reuniones de academia,

administracion deberd extremar su puntualidad: Paril
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caso de no asistencia por el profesor debera comunicarlo con anticipacién al técnico académico y
éste al Coordinador académico o jefe del Departamento responsable de la materia para que este a
su vez programe una actividad para los alumnos.

Articulo 26.- El profesor tiene la facultad, previa justificacién por oficialia mayor y a su criterio, de
permitir o negar la entrada a los alumnos que lleguen tarde al salén de clases.

Articulo 27.- El profesor tiene derecho a una evaluacion justa de su trabajo, asi como a que se le
expidan las constancias relativas a su desempefio como docente para lo cual tendra que solicitarlo
en tiempo y forma a la instancia respectiva, asimismo debera ser cordialmente invitado a los

Q programas de formacion docente.

Q Articulo 28.- El profesor que falte el dia en el cual se deba practicar un examen extraordinario a los
alumnos, se sujetara a lo que haya acordado la academia, el departamento o el colegio
departamental.

Articulo 29.- El profesor debe utilizar un lenguaje respetuoso y guardar distancia y el debido
respeto para con sus alumnos, utilizando un trato y un comportamiento acorde, y debera observar
una conducta intachable dentro de la Escuela y en los espacios donde se encuentre desempefiando
su servicio como profesor.

Articulo 30.- El profesor debera cooperar con el personal administrativo y técnicos académicos,
para impedir que los alumnos ingieran alimentos o bebidas en el aula, si estas Gltimas fueran
etilicas deberd hacerlo del conocimiento de la administracion, siendo corresponsable del orden,
cuidado y limpieza de las aulas y del adecuado uso de los recursos universitarios

Articulo 31.- El profesor tiene la obligacién de cumplir con el horario de clase por lo que no debera
abandonar el aula antes del término de esta, en el caso de que se vaya a ausentar de sus clases por
cualquier causa prevista o imprevista, deberd programar alguna actividad para mantener a los
alumnos trabajando sobre el tema designado.

Articulo 32.- En el caso de que un profesor implemente una actividad que involucre el resto del
horario de los demds maestros, deberd el primero solicitarle autorizacién por escrito a los
segundos, esto con 5 dias de anticipacién, el responsable de la actividad debera entregar dentro de
los tres dias siguientes un informe con los pormenores y conclusiones de la actividad desempefiada,
dirigiendo este informe a la administracion y al responsable de la academia.

Articulo 33.- Es obligacion del profesor cumplir minimo con el 90 % del encuadre de su Unidad de
Aprendizaje, y si a juicio del profesor esto no va a ser posible, debera informarlo al responsable de
la academla y Jefe de depanamento a fin de tomar las medidas pertinentes.

P al acta de fecha 29 de septiembre de 2015, por las comisiones
¢ sponsabilidodes del H. Consejo n’ > Escuela

Artlculo 34.- Es 0b||gaCion del profesor llevar un registro de las evaluaciones de sus alumnos con
claridad y precision, de tal manera que pueda ser interpretado por cualquier otra persona. Los
registros deberan de ser entregados en coordinacion académica tres dias hébiles posteriores a la
fecha establecida como fin para el curso, el maestro estd obligado a informar a los alumnos de sus
resultados parciales y finales. Y debe conservar en su poder los métodos utilizados para la
evaluacion para aclaraciones posteriores por lo menos durante el semestre posterior.

Articulo 35.- E5 obligacién r vigilar y orientar a los alumnos para que cumplan con
‘dispuesto en el presente reglamento asi Fb?n?“hs
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disposiciones y medidas que sefialen las autoridades para desarrollar aptitudes y habitos, que
contribuyan a la formacion integral de los estudiantes y al mejor funcionamiento de la institucién,
ademas, participar comprometidamente en actividades de docencia, investigacién, extension y
difusién de la cultura.
Articulo 36.- Es obligacion del profesor hacer que los alumnos porten visiblemente su credencial
que los acredita como tales, caso contrario esté facultado para no permitir el acceso al aula yala
preparatoria a los jovenes que no se identifiquen como alumnos de la Escuela, y debers reportar
ese hecho a las autoridades del plantel.
Articulo 37.- Los profesores conforme a su lista de asistencia que deberdn nombrar a diario y
apegados a lo que establece el Reglamento General de Evaluacién y Promocién de alumnos de
nuestra Casa de Estudios otorgaran o negaran el derecho al registro de la evaluacién en ordinario
y/0 examen extraordinario.
Articulo 38.- Es obligacién de los maestros llevar a cabo los acuerdos emanados en las reuniones
Departamentales y/o de la academia.
Articulo 39.- Derogado
Articulo 39.- Bis. Es obligacion del Docente:
|. subir asistencia al término de cada mes al Sistema Integral de Informacién y Administracion
Universitaria) (SIIAU)

Il. Realizar el registro de evaluaciones de competencias en el Portal de Administracién en
Linea (PAL) en fechas indicadas por la administracién y/o Colegio Departamental.

Ill. debera entregar copia del registro al tutor de grupo correspondiente
Articulo adecuado de acuerdo al acta de fecha 29 de septiembre de 2015, por las comisiones
conjuntas de normatividad, responsabilidades del H. Consejo de Escuela
Articulo 40.- En las listas de asistencia el profesor s6lo deberd poner un punto (.), en caso de
asistencia, una diagonal (/) para el caso de falta, y una jota (J) para el caso de una falta justificada,
por ninglin motivo se pondrdn retardos y no debera hacerse anotacién alguna respecto a otras
actividades del alumno. Queda prohibido al profesor anotar alumnos en la lista de asistencia, en tal
caso deberd de remitirlo a Oficialia mayor
Pdrrafo reformado de acuerdo al octa de fecha 29 de septiembre de 2015, por las comisiones
conjuntas de normatividad, responsabilidades del H. Consejo de Escuela
Articulo 41.- El profesor no debe permitir el acceso a personas ajenas a la clase, sin el permiso
correspondiente de la administracidn de la Escuela.
Articulo 42.- El profesor debe apoyar el programa de las asesorias para los alumnos irregulares que
deberan realizarse dentro del horario comprendido entre las 12:00 a 14:00 horas y de 19:00 a 21:00
horas, en el caso del profesor de asignatura la actividad sera honorifica, procurando evitar que sean
dentro de las horas clase, se debera firmar entrada y salida en el Colegio Departamental o en donde
segln se acuerde para el caso.
Articulo 43.- El profesor debe apoyar el programa de tutorias que se realizardn  dentro del horario
comprendido entre las 12:00 a 14:00 horas y de 19:00 a 21:00 horas, en el caso del profesor de
asignatura la actividad serd de cardgter honorifico, procurando evitar que sean dentro de las horas

Tsistin v Calle Paffayo. Col. La Tuzania,
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Articulo 44.- El profesor deberd programar las tutorias curriculares que se llevaran a cabo dentro
del horario comprendido entre las 12:00 a 14:00 horas y de 19:00 a 21:00 horas, en el caso del
profesor de asignatura la actividad serd de caracter de honorifico, procurando evitar que sean
dentro de las horas clase, de acuerdo al horario establecido por la coordinacién de tutorias.

Pdrrafo reformado de acuerdo al acta de fecha 29 de septiembre de 2015, por las comisiones
conjuntas de normatividad, responsabilidades del H. Consejo de Escuela

Articulo 45.- Para la realizacion de eventos académicos y/o deportivos deberan de ser avisados con

unos 15 dias de anticipacién mediante oficio los demas profesores de los grupos, para no afectar
sus actividades académicas.

b) DEL PERSONAL TECNICO ACADEMICO

Articulo 46.- Para los efectos del presente reglamento son Técnicos Académicos, aquellos que
conforme al Capitulo II, articulo 15 de La Ley Orgdnica, realizan funciones de acuerdo con la
disciplina, materia o érea de su especialidad, para llevar a cabo tareas especificas y sisteméaticas de
los programas académicos.

Articulo 47.- Los derechos y deberes de El Personal Técnico Académico de la Universidad se
encuentran en el articulo 18 de la Ley Organica de la Universidad de Guadalajara.

Articulo 48.- Ademads de las funciones que se estipulan en el articulo 2 fraccién Il del Estatuto del
Personal académico de la Universidad de Guadalajara, Es labor del personal técnico académico
hacer que se cumpla la legislacion universitaria y el presente reglamento, asi como procurar las
medidas de seguridad y de control necesarias, entre otras, evitar que los alumnos se encuentren en
los pasillos, que se suban a los barandales o que lleven a cabo conductas u omisiones que puedan
relajar el orden establecido.

Articulo 49.- El personal técnico académico ademds de las obligaciones que se estipulan en el
articulo 43 del estatuto del personal académico de la Universidad de Guadalajara, deberd colocar
sobre la hoja de firmas de asistencia los avisos que conciernan a los profesores, aquel académico
que se niegue a firmar, el técnico académico debera asentar la razon de la negativa a rubricar, esto
ante la presencia de dos testigos.

Articulo 50.- Es obligacion del personal Técnico Académico estar perfectamente enterado de los
maestros faltantes e inmediatamente proceder conforme el articulo 8 del presente reglamento
Articulo 51.- El personal de esta drea deberd recibir con anticipacién el comunicado de no
asistencia a clases por parte de algin profesor y procedera conforme lo estipulado en el articulo 25
del presente reglamento.

Articulo 52.- Es obligacion del personal de esta drea invitar a los alumnos a ingresar a sus aulas, en
caso de no tener clase deberdn enviar a los jovenes que se encuentren en jardineras o pasillos a la
biblioteca, o a la explanada de la escuela.

Articulo 53.- Si un profesor llegare a faltar a sus labores en una fecha en la que se programé un
examen extraordinario, el personal Técnico Académico deberd reportar ante el Coordinador
Académico, jefe de departamento o Responsable de la teria_del profesor faltante, con la__

finaiidaddeyﬁ; resuelva el problema.
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Articulo 54.- El personal Técnico Académico debe monitorear los grupos para constatar la
permanencia de los profesores dentro del salon de clases y del ingreso puntual del personal
académico.

Articulo 55.- Los técnicos académicos estan obligados a ejecutar los acuerdos del consejo de
escuela que les competa, asi como participar con responsabilidad y puntualidad, en las actividades
que la administracion les encomiende.

Articulo 56.- Para el caso de que haya citatorios (circulares y memoranda), a reuniones
(académicas, administrativas o de otra indole) y demas medios de comunicacion, éstos deberan de
entregarse a los profesores con ocho dias habiles de anticipacién y con el correspondiente acuse de
recibido, salvo casos extraordinarios que lo ameriten.

Articulo 57.- Deberd encontrarse permanentemente personal de esa &rea de control de asistencias
del docente o en el que se les encomiende, con la finalidad de dar informacién a los padres de
familia, a los tutores, alumnos, secretarias y administracion

Parrafo reformado de acuerdo ¢

il acto de fecha 29 de septiembre de 2015, por las comisiones
sponsabilidades del H. Consejo de Escuela
Articulo 58.- Deberan utilizar un lenguaje propio y adecuado, respetuoso hacia los profesores,
alumnos, padres de familia, entre pares, autoridades colegiadas, administrativas de esta escuela y
hacia la comunidad en general, siendo siempre un ejemplo hacia los alumnos, y esencialmente
deberan difundir, apoyar y vigilar el cumplimiento del presente reglamento.

a) DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

(SECRETARIADO)

conjuntas de normatividad, 1

Articulo 59.- Para los efectos del presente reglamento es personal secretarial, aquel que, conforme
al nombramiento otorgado por la Universidad de Guadalajara, realice funciones de atencion,
control, expedicién de documentos y en general lo relacionado con la funcién administrativa del
plantel.

Articulo 60.- Los derechos y deberes de El Personal Secretarial de la Universidad se encuentran
estipulados en los articulos 14 al 18 de la Ley Organica de la Universidad de Guadalajara y el
Contrato Colectivo de trabajo vigente del SUTUDG, y normas afines de la propia Universidad.
Articulo 61.- El personal administrativo designado al &rea secretarial debera desempeifiar con
ahinco las funciones propias de su nombramiento, asimismo deberan conducirse con amabilidad v
cortesia, siendo asi, serviciales en la medida de su competencia hacia todos los miembros de esta
comunidad universitaria.

Articulo 62.- El personal secretarial tiene la obligacién de, ante cualquier peticién relacionada con el
control administrativo-escolar, por parte de algin miembro de la comunidad universitaria, resolver
de acuerdo a su competencia con prontitud, esmero y eficacia, brindando el mejor servicio, siendo
sus horarios de atencidn por ventanilla los siguientes: lunes, martes jueves y viernes de 11:00 a
13:00 horas en el turno matutino y de 17:00 a 19:00 horas en el turno vespertino.

Articulo 63.- El personal secretarial deberd asistir con el uniforme acordado en su contrato
colectivo de trabajo si es solicitado por la administracién, utilizar un lenguaje propio y adecuado,
respetuoso hacia los profesores, padres de familia, alumnos, entre pares, autq_ridades"c’éTéEiﬁa’cI?sT)

administrativas de esta escuela y hacia la comunidad en general, siendo siempre un ejemplo hacia
y ,
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los alumnos, y esencialmente deberan difundir, apoyar vy vigilar el cumplimiento del presente
reglamento.

d) DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
(OPERATIVOS)

Articulo 64.- El personal administrativo designado al area de servicio debers desempefiar con
ahinco las funciones propias de su nombramiento, asi como cumplir y verificar que se aplique el
presente reglamento.
Articulo 65.- Es obligacion del personal de servicio, mantener limpia el drea que le corresponda,
como oficinas, jardines, bafios, laboratorios, aulas y talleres en los cuales debe realizar
Y] continuamente las labores como barrer, trapear, vaciar los botes de basura y lavarlos una vez por
Q semana., sacudir, recoger, limpiar los vidrios dos veces por semana, poner énfasis en el cuidado del
mobiliario y estar al pendiente de apretar tornillos flojos de los bancos, sillas y escritorios de las
aulas, conservar limpios los muros, paredes, jardines, sanitarios, conforme al tipo de nombramiento
y a lo establecido en el Contrato Colectivo del SUTUDG, por lo que ve a la clasificacion y
responsabilidades que se desprenden de dichos nombramientos o contratos
Articulo 66.- Invitar incesantemente a los alumnos a depositar la basura en los botes instalados
para ese efecto y no en las papeleras de su butaca o en el piso, en el caso de reincidir, la
administracion queda facultada para la aplicacién de una sancidn operativa.
Articulo 67.- Deberd el personal de esta area estar al pendiente de los alumnos para en caso de que
se afecte tanto el inmueble como el mobiliario de la Escuela, tal seria el caso de vidrios, puertas,
sillas, butacas, etc., de detectar al causante de dicha averia en estos bienes debera reportar
inmediatamente a un técnico académico para que sea reparado por quien lo dafid.
Articulo 68.- Queda expresamente prohibido al personal de esta area asignar actividades de aseo a
los alumnos en aulas o pasillos., cuando ameriten sancién deberdan comunicarlo, a los técnicos
academicos para dar continuidad ante la administracién quienes aplicardn la sancién operativa
correspondiente.
Articulo 69.- Todo el personal de servicio tiene designada un érea especifica de trabajo, la cual no
debera de abandonar para ser localizado con facilidad y prontitud, salvo una comisién delegada o
un permiso otorgado por la administracion del plantel que autorice la ausencia.
Articulo 70.- El personal de esta drea promovera entre los alumnos con su ejemplo, el buen manejo
del mobiliario de la Escuela tratandolo con cuidado para evitar su deterioro cuando realice el aseo
de las aulas.
Articulo 71.- En caso de derrame de alimentos por parte del alumno en el interior del aula y toda
vez que estd prohibido consumir alimentos dentro de ella, el personal de dicho médulo de
intendencia debera de proporcionar los implementos necesarios para que se realice la limpieza por
parte del alumno causante, si este se negare se hara del conocimiento del técnico académico para
que ordene al responsable subsane tal situacion.
Articulo 72.- El personal asignado a cada médulo segtin su distribucién, debera estar al pendiente

de asear Ios./baﬁﬁj,_’ pasillos, sala de maestros, dreas administrativas, unidadeg[de,apayo;f N
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Departamental, banquetas internas y externas de la Escuela, y barrer las escaleras cada hora, ello
de acuerdo al drea que le corresponda.
CAPITULO IV

DEL LOS PADRES DE FAMILIA
Articulo 73.- Para los efectos del presente reglamento son padres de familia, todos aquellos padre,
madre o tutor de los estudiantes que cumplen con los requisitos y sean aceptados conforme a la
Legislacion Universitaria como alumnos de la Escuela Preparatoria nimero 7
Articulo 74.- Los padres de familia tienen la obligacion de asistir el dia y la hora fijados, para las
reuniones y entrevistas programadas por la administracion, profesores, tutorias o asociacion, salvo
casos excepcionales previa acreditacion ante la administracion, las mismas tienen el caricter de
obligatorias y las cuales, con su asistencia serdn escuchados en el momento de tomar decisiones.
La ausencia de estos en las reuniones implicard la aceptacion técita de los acuerdos tomados en las
mismas.
Parrafo reformado de acuerdo al acta de fecha 01 de octubre de 2015, por las comisiones conjuntas
de normatividad, responsabilidades def H. Consejo de Escuela
Articulo 75.- La inasistencia a las entrevistas emergentes solicitadas para tratar asuntos particulares
del alumno traerd como consecuencia la aplicacion de sanciones o medidas correctivas
correspondientes, desde luego ello de conformidad a lo estipulado en la Legislacién Universitaria
aplicable.
Articulo 76.- Los padres de familia que requieran entrevistarse con las autoridades de la escuela
coordinacion académica, profesores, tutores y/o con los responsables de la asociacién de padres de

familia, serd mediante solicitud hecha por escrito y con anticipacién de una semana para su mejor
recepciony despacho

de fecha G1 de octubre de 2015, por las comisiones conjuntas

ativie 1sabilit del H. Consejo de Escuela

Artlculo 77 - Los padres de fam|I|a tienen derecho y es su obligacion solicitar informes sobre
inasistencias, calificaciones y a conocer los programas y actividades que se realizan dentro y fuera
de la Escuela en las diferentes asignaturas, para el caso de que estos se interesen en ello
individualmente deberan solicitarlo por escrito a la administracion de la escuela.

Articulo 78.- Los padres de familia tendran derecho a voz y voto a través del representante del
grupo ante la mesa directiva de la asociacién de padres de familia, integrandose conforme a lo
establecido por el articulo 58 de nuestra Ley Orgdnica en lo que sea aplicable y asi mismo en lo

conducente por los articulos 107,108 y 182 del Estatuto General de la universidad y demds
apllcables

ha 01 de octubre de 2015, por las comisiones conjuntas
i 2 { > deil H. Consejo de Escuela
Artnculo 79 Es deber de los padres de familia apoyar y vigilar el pleno cumplimiento del presente
reglamento.
Articulo 80.- Deberan los padres de familia colaborar en forma entusiasta en las actividades
organizadas por la dependencia y/o la asociacion, las cuales serdn para mejoramnento
para el aprovgchamlent de sus hijos en su estancia en la Escuela Preparatoria.-
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TITULO TERCERO
DE LOS LABORATORIOS

Articulo 81.- Para el presente reglamento son considerados laboratorios los espacios de Biologia,
Fisica, Quimica, inglés, Matematicas y Centro de informatica, asi como los espacios para los
olimpicos de la ciencia.

Articulo 82.- El ingreso a los laboratorios deberd ser el dia y la hora sefialada en su programacion de
practicas. El ingreso tendra una tolerancia maxima de 5 minutos.

Articulo 83.- Para el ingreso al laboratorio a excepcién de matematicas y centro de informatica
debera el alumno presentarse con bata blanca, manual de précticas, investigacion previa a las
précticas, cabello recogido, sin lentes de contacto cuando sean utilitarios, no debera portar collares,
pulseras, anillos, gorras, bufandas, zapatos descubiertos o algin objeto que ponga en riesgo su
integridad fisica y la de sus compafieros.

Parrafo reformado de acuerdo al acta de fecha 01 de octubre de 2015, por las comisiones conjuntas
de normatividad, responsabilidades del H. Consejo de Fscuela.
Articulo 84.- Queda estrictamente prohibido el uso de dispositivos electrénicos en el interior del
laboratorio, al ingresar se deberédn de apagar.
Articulo 85.- El trabajo del alumno en el laboratorio es en equipo, por lo que todos los integrantes
deberan participar activamente y con responsabilidad en el trabajo experimental.
Articulo 86.- A cada equipo se le asignara su drea de trabajo, de la que seran responsables y en la
cual deberan permanecer durante el desarrollo de la préactica.
Articulo 87.- No deberd jugar, subirse a la mesa, arrojar objetos, ni tampoco deberan tener las
mochilas arriba de las mesas de practicas.
Articulo 88.- Es responsabilidad del alumno estudiar la préctica y contestar sus investigaciones
previas.
Articulo 89.- EIl alumno debe prestar atencién a las indicaciones del profesor o del técnico
academico en turno, con respecto al uso adecuado de cada elemento empleado en la practica, asi
como del material y el equipo del laboratorio.
Articulo 90.- En la mesa de trabajo solo debe estar exclusivamente el material y las sustancias con
las cuales se va a experimentar, asi como el cuaderno o manual de practicas para seguir las
instrucciones.
Articulo 91.- En caso de sufrir un accidente al manipular el equipo de trabajo, debe acudir
inmediatamente con el profesor o el técnico académico, a efecto de que se tomen las medidas de
seguridad y de salud respectivas
Articulo 92.- En el caso de que se dafie algin equipo, por uso inadecuado o negligente por parte del
alumno, se debe reponer el material o equipo dafiado en un término no mayor a diez dias a partir
de la fecha en que fue averiado, y tomando en cuenta que el trabajo es en equipo, seran los
integrantes de la mesa directamente responsables, cuando asi sea el caso.
Articulo 93.- Al terminar la préctica debera dejar su drea de trabajo y el material limpio, ordenado,
apagar y desconectar el equipo utilizado.
Articulo 94.- Cualquier situacion no contemplada en el presente serd responsabilidad del profesor o
del técnico académico resolverla conforme a la normativi jversitaria y o sentido comun
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TITULO CUARTO
DE LA BIBLIOTECA “JUAN RULFO”

Articulo 95.- La Biblioteca funciona con el servicio de estanteria abierta. Los horarios al publico son
los siguientes: de lunes a viernes de 8:00 a 19:00 hrs. y los sabados de 9:00 a 14:00 hrs.
Exceptuando las fechas de suspensién de labores sefialadas por el calendario oficial., por lo que
respecta a la sala de proyeccion de audiovisuales el horario sera a partir de las 7:00 a 19:00 horas.
De lunes a viernes, y para el uso de la galeria de lunes a viernes de 8:00 a 19:00 horas

Parrafo adecuado de acuerdo al acta de fecha 21 de agosto de 2018, por las comisiones conjuntas
de normatividad, responsabilidades del H. Consejo de Escuelg

Articulo 95 Bis. - Dentro de la Biblioteca “Juan Rulfo” se crea, un espacio para la exhibicion y
promocion de arte y su funcionamiento esta normado en el Reglamento interno de la Biblioteca,
este espacio es denominado Galerita Dr. “Fernando del Paso Marente”

Articufo adecuado de geuerdo af ¢ ha 27 de agosto de 2018, por las comisiones conjuntas
Articulo 96.- Al entrar a la biblioteca los usuarios deberan depositar en paqueteria las mochilas y
bolsas, debiendo pasar Gnicamente con el material que se requiere para su estudio: pluma, lapiz,
papel o libros si van a la sala de lectura, en el caso de portar aparatos electrénicos que distraigan la
atencion de los usuarios tales como celulares, ipod o similares, deberan al ingresar apagarlos.
Articulo 97.- Por razones de caracter técnico los lectores deberdn abstenerse de reintegrar a la
estanteria las obras consultadas, dichas obras deberan ponerse en la mesa de control.

Articulo 98.- Para efectos de la estadistica mensual bibliografica utilizada, el usuario debera, llenar
la papeleta por cada libro que utilice, con sus datos personales y los del material consultado.
Articulo 99.- Tendrdn derecho al servicio de préstamo externo: los alumnos, profesores y personal
administrativo de esta escuela preparatoria.

Alumnos:

1. Para hacer uso del préstamo externo necesitan presentar su credencial exclusiva para
este fin, la cual tendrd que tramitar en la recepcién de la biblioteca y gozara con una vigencia de 1
afo a partir de la fecha de expedicién previa presentacion de copia kardex o bien en este caso por
el tiempo que le resta de estudios en esta escuela.
El préstamo de los libros serd, por periodo de dos dias, podra ser renovado mediante la
presentacion de la obra al bibliotecario, a menos que otro usuario la requiera. Solo podrd pedir un
préstamo méximo de tres libros que no sean del mismo titulo; Se exceptian de este articulo las
obras de literatura que tendran un tiempo de hasta ocho dias.
Los requisitos para tramitar la credencial de préstamo externo son:
a. Ser alumno de la Escuela Preparatoria no. 7.
b. Presentar su credencial vigente o su cédula de aspirante.
c. Comprobante de domicilio oficial.
d. 2 fotografias tamafio credencial.

acta de fes

de d resnons

fo1
i€l H.

Hisejo de

e. Llenar el formato con la firma de un aval. e ™
= e W
f. kdrdex-del alumno vigente P s
S o
p / P <l
7 Av. Tesistin y Calle Papayo }'nl La Tuzania. 3
7 A7 TP 45130, Zapopan, lalisco. México, bels. [5Z¢ (33) 3633 3415, Fax: 365

|

/




\

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
ESCUELA PREPARATORIA NO. 7

Articulo 100.-Para hacer uso del préstamo externo a los profesores y al personal administrativo,
tendrdn que llenar y firmar una papeleta por cada libro que desee llevarse y dejar una credencial de
identificacion. Se le prestard el material por 7 dias habiles, maximo 3 titulos simultaneos, con la
posibilidad de renovacién siempre y cuando el libro no tenga lista de espera.
Articulo. -101.-Para aquel académico que realice proyecto de investigacion educativa, 5 titulos por
10 dias habiles.
Articulo 102.-Para libros de literatura, se facilitan por 8 dias habiles a todos los usuarios.
Articulo 103.-Los siguientes materiales no son sujetos de préstamo externo:

e Obras de referencia como son: enciclopedias, diccionarios, Atlas, directorios, anuarios,
globos terraqueos.

® Obras en procesos técnicos o reparacion.

¢ Publicaciones periddicas.

e Libros Unicos.
Articulo 104.-Los alumnos deberdn respetar la fecha del vencimiento que el bibliotecario le indique,
de no ser asi se le sancionard con materiales necesarios en la biblioteca: Lapices, plumas,
marcadores, resistol, hojas blancas, carpetas, CD en blanco etc.
-Por 1 dia de retraso tendrad que entregar en la biblioteca: Un Resistol de 60gr., o cinco carpetas, o
cinco lapices.

-Por 2 dias de retraso tendrd que entregar a la biblioteca: Un corrector chico, o 50 hojas blancas, o
diez carpetas.

-Por 3 dias de retraso tendrd que entregar a la biblioteca: Un paguete de hojas blancas, o un
paquete de plumones, 0 3 CD

-Por 4 dias de retraso en adelante o por pérdida del libro tendréd que entregar un libro similar.

Los profesores y personal administrativo también deberan respetar la fecha en la que se
comprometan a entregar el libro, de no ser asi, y es recurrente su retraso, se le cancelara el servicio
de préstamo externo.

Articulo 105.- Los usuarios podran hacer uso de las computadoras que se encuentran en el drea de
consulta electrénica. Con los siguientes requisitos:

1.- El uso de Internet es exclusivo para la busqueda de informacion académica.

2.- No se permite chatear, jugar, ni bajar musica que no sea para apoyar algun trabajo escolar.

3.- Podran hacer uso de la biblioteca Digital a través de la pagina que proporciona la Universidad de
Guadalajara. (http://wdg.biblio.udg.mx)

Articulo 106.- Otros servicios de préstamo. Con el fin de que los alumnos, logren un mejor
desempefio académico, los profesores y alumnos de esta escuela pueden disfrutar del préstamo de
libros, periddicos, globos terraqueos, videos, mapas, televisores y cd. Y Documentales del area
multimedia para llevarselo a su salén, pero sélo por el tiempo de su clase, siendo directamente
responsables del buen o mal uso, quienes lo hayan requerido a préstamo.

Asi como también gozan de este servicio de préstamo los profesores, para realizar sus reuniones de
academia,

Para solicitar dichos préstamos los usuarios deberan llenar un_forrratd-y-—de i
vigente.

Eg—y=deiar una credencial
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Articulo 107.-Los préstamos son intransferibles, es decir, estd prohibido el préstamo de libros o
materiales a terceras personas.
Articulo 108.-Los usuarios, que hagan uso de las instalaciones quedan comprometidos a mostrar
una conducta adecuada en la biblioteca, con una actitud de estudio y de colaboracién para
mantener un ambiente de tranquilidad que propicie el estudio y el respeto entre los usuarios.
Articulo 109.- Al usuario que se detecte mutilando, maltratando o robando los libros o cualquier
material de la biblioteca, serd reportado a la administracion de la Escuela, ademds de ser
sancionado por la misma.
Articulo 110.- Mientras el servicio de fotocopiado no se tenga en la biblioteca, los usuarios tienen
derecho al servicio de fotocopias fuera de la misma, respetando las siguientes clausulas:

e El préstamo para fotocopias fuera de la biblioteca serd de 30 minutos maximos y
mediante la entrega de su credencial vigente.

* El usuario que reciba el servicio de préstamo para fotocopiado debe responsabilizarse
del uso que se haga del material. Se hara sujeto a sancién la persona que regrese con libros
mojados, mutilados o maltratados.

e Las dreas que se excluyen para préstamo de fotocopiado son referenciadas en el
articulo 103 de este reglamento.

Articulo 111.-El préstamo de la sala de video se hara previo apartado con el bibliotecario
correspondiente y en los horarios ya indicados.

Articulo 112.-Los usuarios deberdn tener una actitud que contribuya a mantener un ambiente de
seguridad, tranquilidad y respeto hacia los demas. Podrén conversar en voz baja solo en sala de
lectura informal. No se permite consumir alimentos y bebidas, tampoco se permite fumar.

Artlculo 113 Derogado

josto de 2018, por las comisiones conjuntas

e dan vida a diferentes, reglamentos que son creados, de

comisiones confuntas de normaotividad,
eilq
DEL GIMNASIO

Articulo 113 bis.- El reglamento interno del GIMNASIO es creado y tiene por objeto regular el
funcionamiento, tanto administrativo, asi como académico del Gimnasio de La Escuela Preparatoria

No. 7 y se compone de cinco titulos un capitulo Gnico y cuatro capitulos , sefialados y normados en
el reglamento interno del gimnasio

DEL TALLER DE MATEMATICAS
Articulo 113 bis I.- El reglamento interno del TALLER DE MATEMATICAS es creado y tiene por objeto
regular el funcionamiento, tanto administrativo, asi como académico del taller de matematices de

La Escuela Preparatoria No. 7 y se compone de un tit ro capitulos, sefialados y normados,
en el reglamento interno del taller
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DEL CUIDADO Y PRESERVACION DE LAS AREAS VERDES

Articulo 113 bis II.- El reglamento interno del CUIDADO Y PRESERVACION DE LAS AREAS VERDES de
las dreas verdes tiene por objetivo mantener, preservar y crear una conciencia del cuidado del
medio ambiente dentro de la Escuela Preparatoria No.7 y se compone de un titulo y tres capitulos
sefialados y normados, en el reglamento interno de las dreas verdes

DEL AUDITORIO “MANUEL BUENDIA” ASi COMO LA EXPLANADA Y EL PASILLO PRINCIPAL

Articulo 113 bis Ill.- El reglamento interno del AUDITORIO “MANUEL BUENDIA” ASI COMO LA
EXPLANADA Y EL PASILLO PRINCIPAL tiene por objeto regular el funcionamiento, tanto
administrativo, asi como académico del Auditorio “Manuel Buendia” y eventos a realizar en la
explanada y pasillo central de La Escuela Preparatoria No. 7 se compone de un titulo y tres
capitulos. Sefialados y normados, en el reglamento interno del auditorio

DE LAS AULAS
Articulo 113 bis IV.- El reglamento interno DE LAS AULAS tiene por objeto regular el uso de las aulas
de clase de la Escuela Preparatoria No.7, asi como el buen uso y conservacién de los espacios

destinados para las aulas de clase. Use compone de un titulo y tres capitulos sefialados y normados,
en el reglamento interno de las aulas

DEL TALLER DE DIBUJO Y PINTURA
Articulo 113 bis V.- El reglamento interno DEL TALLER DE DIBUJO Y PINTURA tiene por objeto
regular el funcionamiento, tanto administrativo, asi como académico del Taller de La Escuela

Preparatoria No. 7, se compone de un titulo y tres capitulos. sefialados y normados, en el
reglamento interno del taller

DE LA UNIDAD DE ORIENTACION EDUCATIVA

Articulo 113 bis VI. - El reglamento interno el funcionamiento del trabajo DE LA UNIDAD DE
ORIENTACION EDUCATIVA tiene por objeto regular el funcionamiento, tanto administrativo, asi
como academico de la Unidad de Orientacion Educativa de La Escuela Preparatoria No. 7, se

compone de un titulo y tres capitulos. Sefialados y normados, en el reglamento interno de la
Unidad.
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DE LA SALA DE MAESTROS

Articulo 113 bis VII.- El reglamento interno de la SALA DE MAESTROS de la Escuela Preparatoria
No.7 y tiene por objeto regular el uso y conservacion de esta y se compone de un titulo y tres
capitulos. sefialados y normados, en el reglamento interno de la Sala de Maestros.

DE LA SALA DE USOS MULTIPLES DEL COLEGIO DEPARTAMENTAL

Articulo 113 bis VIIL.- El reglamento interno de la SALA DE USOS MULTIPLES DEL COLEGIO
DEPARTAMENTAL de la Escuela Preparatoria No.7 y tiene por objeto regular el uso y conservacién

de esta y se compone de un titulo y tres capitulos. sefialados y normados, en el reglamento interno
de la Sala de usos multiples del colegio departamental.

DE LOS SANITARIOS

Articulo 113 bis IX.- El reglamento interno de los SANITARIOS de la Escuela Preparatoria No.7 vy
tiene por objeto regular el buen uso y conservacion de los espacios destinados para los sanitarios

de mujeres y hombres y se compone de un titulo y tres capitulos. sefialados y normados, en el
reglamento interno de los sanitarios.

DEL TALLER DE DANZA
Articulo 113 bis X.- El reglamento interno DEL TALLER DE DANZA, tiene por objeto regular el
funcionamiento, tanto administrativo, asi como académico del Taller de danza de La Escuela

Preparatoria No. 7 y se compone de un titulo y tres capitulos. sefialados y normados, en el
reglamento interno del taller.

DEL TALLER DE MUSICA

Articulo 113 bis XI.- El reglamento interno del TALLER DE MUSICA tiene por objeto regular el
funcionamiento, tanto administrativo, asi como académico del Taller de Mdusica de La Escuela
Preparatoria No. 7 y se compone de un titulo y tres capitulos. sefialados y normados, en el
reglamento interno del taller.

DEL TALLER DE SERIGRAFIA

Articulo 113 bis XII.- El reglamento interno del TALLER DE SERIGRAFIA, tiene por objeto regular el
funcionamiento, tanto administrativo, asi como académico del taller de serigrafia de La Escuela

Preparatoria No. 7 y se compone de un titulo y tres capitulos. sefialados y normados, en el
reglamento interno del taller.
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DEL TALLER DE YOGA

Articulo 113 bis XIIl. -El reglamento DEL TALLER DE YOGA tiene por objeto regular el
funcionamiento, tanto administrativo, asi como académico del Taller de Yoga de La Escuela

Preparatoria No. 77 y se compone de un titulo y tres capitulos. sefialados y normados, en el
reglamento interno del taller.

DE TUTORIAS

Articulo 113 bis XIV.- El reglamento interno DE LA COORDINACION DE TUTORIAS tiene por objeto
regular el funcionamiento del trabajo tutorial y del uso de los cubiculos que componen el aula para

el trabajo tutorial de la escuela preparatoria No.7 y se compone de un titulo y tres capitulos.
Sefialados y normados, en el reglamento interno del taller

DEL TALLER DE DISENO DE MODAS

Articulo 113 bis XV.- El reglamento interno del TALLER DE DISENO DE MODAS tiene por objeto
regular el funcionamiento, tanto administrativo, asi como académico del Taller de Disefio de Modas

de La Escuela Preparatoria No. 7 y se compone de un titulo y tres capitulos. Sefialados y normados,
en el reglamento interno del taller.

DE LA SALA DE LECTURA
Articulo 113 bis XVI.- El reglamento interno de la SALA DE LECTURA tiene por objeto regular el
funcionamiento, tanto administrativo, asi como académico del Taller de Disefio de Modas de La

Escuela Preparatoria No. 7 y se compone de un titulo y tres capitulos. Sefialados y normados, en el
reglamento interno de la sala

7

DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 113 bis XVII.- El reglamento interno de las AREAS ADMINISTRATIVAS, tiene por objeto
regular el funcionamiento administrativo, para mejorar los procesos y satisfacer las necesidades y
expectativas de los usuarios de La Escuela Preparatoria No. 7

\ TITULO
ey CAPITULO UNICO
4 DE LAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
Articulo 114.- Por disposicién del Consejo de Salubridad General de la Republica con fundamento
en los articulos 73 fraccién XVI de la Constitucion Politica De Los Estados Unidos Mexicanos. 3°, 11,
4 15, 17, 112, fraccion 1, 188, 190 y 227 bis de la Ley General de Salud. 1°, 3°, 5°, 8°, fraccion 2 del
Reglamento Interno De Salubridad General respecto a la recomendacién sobre la proteccién de los
no fumadores por la exposicion involuntaria al humo del tabaco, asi como lo dispuesto en el articulo
4 del reglamento de la ley estatal de salud en materia de proteccién a no fumadores. Asi mismo de
acuerdo al reglamento para los fumadores en la ciudad de Zapopan Jallg:g{,g@_gg_[ﬁcu_lgﬁl Articulos 1,

i6n |l Capitulo Il Articulo 7 fraccién VI y se sancionara-de acuerdo al capitulomticulos
>l N
Av. Tesistin y Cplle Papavo, €_*s?l,f]_"[(u Tuzania. -

C.P 45130, Zapopan. Jali \ E.g‘n. Tels. [52] (33) 36333




UNIVERSIDAD DE (GUADALAJARA

SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
ESCUELA PREPARATORIA NO. 7

15, 16, 17,18 y 19 del Reglamento mencionado y lo estipulado en la normatividad Universitaria, SE
PROHIBE FUMAR DENTRO DE LAS INSTALACIONES DE LA ESCUELA PREPARATORIA No. 7.

Articulo 115.- Se consideran faltas graves: practicar juegos de azar, introducir o consumir bebidas
embriagantes, enervantes de cualquier tipo o presentacion, asi como, presentarse en el plantel bajo
la influencia y efectos de éstas. Articulo 207 Del Estatuto General de la Universidad de Guadalajara,
fraccion II.

Articulo 116- Se considera falta grave para quien, a nombre de otro, se presente o realice una
evaluacion por un tercero; o a quien sustraiga o falsifique cualquier documento oficial.

Articulo 117- Las autoridades de la Escuela Preparatoria nimero 7, reconocerdn como
representantes de los intereses legitimos de los estudiantes, académicos y administrativos a
aquellos organismos avalados por el H. Consejo General Universitario De Educacion Media Superior,
Y H. Consejo De Escuela De Esta Preparatoria.

Articulo 118.- Es obligatorio para todos los integrantes de la comunidad universitaria de la Escuela
Preparatoria nimero 7 (alumnos, académicos, personal administrativo y de servicio) utilizar su

credencial para ingresar a la Preparatoria, asi como a portarla en un lugar visible dentro de la
dependencia.

TITULO SEXTO
CAPITULO UNICO
DE LAS CAUSAS DE RESPONSABILIDAD Y
DE LAS SANCIONES APLICABLES

Articulo 119.- Para efectos del presente reglamento se tomara como sancion la consecuencia de la
responsabilidad en la que incurren los sujetos del presente reglamento; y se considera como
responsabilidad la infraccion por acto u omisién a lo dispuesto en la Ley Organica en su Titulo
Octavo, Estatuto General en su Titulo Séptimo vy en lo que aplique del Estatuto Del Personal
Académico, Estatuto Orgdnico Del Sistema De Educacion Media Superior, Contrato Colectivo de
trabajo de los académicos asi como de los Trabajadores Administrativos de la Universidad de
Guadalajara, Reglamento General para la Evaluacion y Promocion de Alumnos de la misma casa de
estudios vy la Ley de la Comision Estatal de los Derechos Humanos de Jalisco, asi como las normas
aplicables que tengan relacién con estas conductas.

ARTICULO 119 bis.- Queda prohibido a los usuarios que utilicen cualquier espacio de la escuela
preparatoria No. 7 para otros fines a los destinados y cuando por dolo o descuido maltraten o
destruyan el equipo, mobiliario, deterioro, pérdida o rotura del material o de algtn bien de la
escuela, seran responsables de la reparacién del dafio ocasionado y segln sea el caso seran
sancionados de acuerdo con lo estipulado en la normatividad universitaria.

ity nicleciinirie o ¢

a de fecha 17 de agosto de 2018, por las comisiones confuntas

e normatividad. re - del H io e el

£ CILIeT

Articulo 120.- Las sanciones aplicables con motivo de la comisidn de las infracciones establecidas en
el presente reglamento, son las siguientes;
1. Amonestacion;
2. Apertibimiento;
/} ’
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Suspension hasta por un afio segln sea el caso;

Expulsidn definitiva;

Separacidn definitiva del cargo, e

Inhabilitacion para desempefiar otro tipo de empleo en la Universidad.

O & v

Las sanciones administrativas previstas en este articulo se aplicardn en forma independiente
de la responsabilidad legal en que pueda incurrir el infractor, turndndose el expediente a la
comision de responsabilidades del H. Consejo De Escuela, para que determine la competencia
dependiendo de la gravedad de la falta.
Articulo 121.- Incurrirdn en responsabilidad y amerita sanciones administrativas los miembros de la
comunidad universitaria que infrinjan el orden juridico interno de la universidad.
Se definen como causas generales de responsabilidad, las siguientes:
1. Violar, por acto u omision, cualesquiera de las obligaciones impuestas por este reglamento,
la Ley Orgénica, el Estatuto General y leyes y reglamentos afines o los acuerdos de las
autoridades de la universidad, asi como cualquier otra falta a la disciplina.

2. No guardar el respeto y consideracién debidos a las labores académicas, a los directivos,
académicos, personal administrativo y compafieros en sus respectivos casos.

3. Conducirse con hostilidad o coaccién en actos concretos, en contra de un universitario o un
grupo de universitarios por razones ideoldgicas o de orden puramente personal.

4. Causar dafio a las instalaciones, equipo y mobiliario del plantel universitario.

5. Utilizar bienes del patrimonio de la Escuela para fines diversos a los que fueron destinados.

6. Disponer de bienes patrimonio de la Escuela, sin autorizacion correspondiente, conforme a
las disposiciones emanadas de la Ley Organica De La Universidad Guadalajara.

7. Sustraer o falsificar documentacién oficial o informes, asi como la informacion grabada en
medios electrénicos.

8. La comision de conductas ilicitas graves dirigidas contra la existencia, la unidad, el decoro,
y los fines esenciales de la universidad.

Las sanciones previstas en el presente articulo se aplicardn conforme a las reglas del articulo 91 de
la Ley Organica de la Universidad de Guadalajara.

Articulo 122 -Las infracciones previstas en el presente reglamento, se sancionaran dependiendo de
la gravedad de la falta, para lo cual la administracién podrd aplicar suspensién de uno a cinco dias
segun se considere la falta. I

/ - —
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Articulo 123.- Son causas generales de responsabilidad ademds de las establecidas en el articulo
precedente las del articulo 90 de la Ley Orgénica;

1. Hacer propaganda partidista o religiosa durante el desempefio de sus actividades en los
recintos universitarios.
2. Desatender sus actividades universitarias sin causa justificada;

3. Cometery promover, dentro de los recintos de la universidad, actos inmorales o ilicitos.

4. Suspender injustificadamente, en forma parcial o total, las actividades académicas o
administrativas.

5. Rendir declaraciones o informaciones con falsedad ante autoridades universitarias;

6. Usurpar funciones que estén legalmente asignadas a otros integrantes de la comunidad
universitaria,

7. Ocurrir a la universidad en estado de ebriedad o bajo los efectos de algin estupefaciente,
psicotropico o inhalante; ingerir, distribuir onerosa o gratuitamente a otro, en los recintos
de la universidad, bebidas alcohdlicas y las sustancias comprendidas por la Ley General de

Salud como estupefacientes o psicotrépicos o el producto que genere efectos similares en
la conducta del individuo que los utiliza.

8. Portar armas de cualquier tipo en los recintos universitarios,
9. Faltar a la disciplina en cualquier forma; e
10. Incurrir en actos de abuso de autoridad.

Articulo 124.- Los alumnos seran responsables particularmente, por el incumplimiento de las
obligaciones que le sefialen los reglamentos especificos y por actos contra la disciplina y el orden
universitario especificamente.

1. Los alumnos que participen en desordenes dentro o inmediatamente fuera de la Escuela o
le falten al respeto a los profesores y personal que labora en el plantel, serdn sancionados
de acuerdo a la gravedad de la falta.

El alumno que haya prestado o recibido ayuda fraudulenta en las pruebas de
aprovechamiento serd suspendido hasta por un afio, sin perjuicio de la nulidad del examen
sustentado; y

3. Los alumnos que incurran en las conductas previstas en las fracciones VIl y VIII del articulo

}m.e(ior, seran suspendidos hasta por un afio; en caso de reincidencia, serdn expuisaﬁs
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definitivamente de la universidad, para lo cual se aplicara el titulo séptimo del Estatuto
General de la Universidad De Guadalajara.

Articulo 125.- Las anteriores sanciones se aplicaran con independencia de las que corresponden por
otras faltas universitarias cometida por el alumno en forma individual y colectiva, sin perjuicio de
las responsabilidades que deriven de la legislacién comun.
Articulo 126.- El procedimiento para la aplicacion de las sanciones previstas en el presente
reglamento se encuentra en la Ley Orgdnica y en el Estatuto General De La Universidad de
Guadalajara, en lo conducente, todo lo no contemplado en este reglamento se sujeta a la
Legislacion Universitaria aplicable.

TRANSITORIOS
PRIMERO. - El presente reglamento interno fue aprobado y sancionado por el H. Consejo de Escuela
de la Preparatoria No.7 el 24 de agosto de 2018
SEGUNDO. -Se faculta al director de la Escuela para que se ejecute el presente dictamen en los
términos del articulo 176 fraccion Il del Estatuto General de la Universidad de Guadalajara
TERCERO. - Este ordenamiento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el H. Consejo
de Escuela de la Preparatoria No.7.

CUARTO. - La observancia de este reglamento interno es obligatoria para todos los integrantes de la
Comunidad Universitaria de la Escuela Preparatoria No.7.

Mediante Oficio No. P7/179/2012 de fecha 19 de octubre de 2012, girado a las comisiones de
Normatividad, Responsabilidades y sanciones del H. Consejo de Escuela, por la C. Presidenta
Mtra. Maria Arcelia Lopez Miranda del Organo de Gobierno Referido, se procedié a analizar,
actualizar y modificar el presente reglamento.

Mediante Oficio No. P7/136/2015 de fecha 17 de septiembre de 2015, girado a las comisiones de
Normatividad, Responsabilidades y sanciones del H. Consejo de Escuela, por la C. Presidenta

Mtra. Maria Arcelia Lopez Miranda del Organo de Gobierno Referido, se procedié a analizar,
actualizar y modificar el presente reglamento
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Mediante Oficio No. P7/185/2018 de fecha 02 de julio de 2018, girado a las comisiones de

Normatividad, Responsabilidades y sanciones del H. Consejo de Escuela, por la C. Presidenta

Mtra. Maria Arcelia Lopez Miranda del Organo de Gobierno Referido, se procedié a analizar,
actualizar y modificar el presente reglamento

Atentamente

“Piensa y Trabaja”

Zapopan, Jalisco a 21 de ago

Mtro. Juan Castarieda Jiménez Mtro.',\/'ff: ug Ramirez Cruz
Consejero Académico “Cons jero Académico

Mtra. eresa ﬁﬁ%z
f

¥8 GyZman Guzman
{ JeroAcadémico

Bio. Olivia Blas Ber

Sejero-Académico

Carla Sofia Gémez Montes Pautina Miramontes Romero
Consejero Alumna Consejero Alumno

Ana Isabel Esdalante Corona
Consejero Alumno

ador Sanchez
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